
Toetsencombinatie Resultaat

Ctrl+" Neemt de inhoud van de cel erboven over.

Ctrl+A Het hele werkblad selecteren. Als het werkblad gegevens 
bevat, selecteert u met Ctrl+A het huidige gebied. Als u 
nogmaals op Ctrl+A drukt, wordt het hele werkblad 
geselecteerd.

Ctrl+B Selectie Vet (Bold) maken, of vanaf huidige locatie van 
cursor overchakelen naar Vet. Sneltoets herhalen om gedaan 
te maken.

Ctrl+C Selectie kopiëren (Copy)

Ctrl+F Zoeken

Ctrl+I Selectie Cursief maken, of vanaf huidige locatie van cursor 
cursief typen.Sneltoets herhalen om gedaan te maken.

Ctrl+P Printen

Ctrl+S Opslaan

Ctrl+U Selectie onderlijnen, of vanaf huidige locatie van cursor 
onderlijnd typen. Sneltoets herhalen om gedaan te maken.

Ctrl+V Vanop klembord plakken

Ctrl+X Selectie knippen

F4 Enkel in Excel. Wanneer je in de formulebalk in een celnaam 
staat met je cursor, kan je er met F4 voor zorgen dat je van 
relatief naar absoluut (met $) gaat.

Window+E Verkenner (Explorer) openen

Window+S Zoeken in Windows

Sneltoetsen - shortcutkeys
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